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Smérnice pro uctovani o rezervach, opravnych polozkach, casovém

rozliSeni a podrozvahové evidenci
(dale jen ,Smérnice”)

1. Predmét upravy

V zajmu stanoveni jednotnych pravidel pro pouZivani Ucetnich metod vramci mésta
HorSovsky Tyn (déle jen ,Ucetni jednotka“) Smérnice upravuje, v souladu s ustanovenimi
zdkona ¢. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi (ddle jen “zakon”) a
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjSich predpisli, (dale jen
“vyhlaska“) zakladni postupy Uctovani o rezervach, opravnych polozkach, ¢asovém rozliseni a
podrozvahové evidenci.

2. Pravni Gprava

Problematiku zdkladnich postupl Uc¢tovani o rezervdch, opravnych polozkach, ¢asovém
rozliSeni a podrozvahové evidenci upravuji zejména tyto pravni predpisy:

zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisU;

— vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb. o ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich predpisU;

— Ceské Gcetni standardy pro Géetni jednotky, které Uctuji podle vyhlasky €. 410/2009
Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,CUS*);

— zdkon ¢&. 593/1992 Sb. o rezervach pro zjisténi zdkladu dané z pfijmd, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Rezervou se pro Ucely této Smérnice rozumi zavazek s nejistym casovym rozvrhem a s
nejistou vysi, ktery existuje k rozvahovému dni. U&etni jednotka tvofi rezervy jen
v pfipadé nutnosti vytvofit zdroj na budouci naklady, resp. na budouci ztraty. Tvorba
rezerv snizuje vysledek hospodareni Ucetni jednotky. Rezervy délime do dvou skupin:

Rezervy zakonné - jsou to rezervy tvorené podle zakona ¢. 593/1992 Sb. o rezervach pro
zjisténi zakladu dané z prijma.

Rezervy ostatni - jejichz tvorba je upravena vnitfni smérnici Uéetni jednotky a nejsou
zohlednény pfi zjistovani dariového zakladu podle zdkona o danich z pfijm0.

Rezerva se tvofi vbéiném uUcetnim obdobi pro pfipad, Ze v budoucim uéetnim obdobi
nastane skutecnost, jejimz pravdépodobnym duisledkem je vyznamné zvySeni ndkladd ucéetni



jednotky (,budouci riziko“), a to k okamziku zjiSténi této skutecnosti Ucetni jednotkou.
Rezerva se tvofi, pokud:

— ma ucetni jednotka soucasny zdvazek, ktery je disledkem minulé uddlosti,

— je pravdépodobné, Ze kvyporddani zavazku bude nezbytny odtok prostiedkd
predstavujici ekonomicky prospéch nebo vyuZzitelny potencial,

— miUzZe byt proveden spolehlivy odhad vyse zavazku.

Nejtypictéjsi pfipady pro tvorbu rezerv u Gcetni jednotky:

— Rezerva na pfipadné penale ¢i odvody na zakladé provadénych neuzavienych kontrol,
kdy vymér za danou sankci ¢i odvod neni v dobé sestaveni Ucetni zdvérky vydan,
ztraty z pojistné udalosti, apod.

— Rezerva na pripadnd plnéni ze soudnich sporl ke kryti pfipadnych rizik vyplyvajicich
z neukoncéenych soudnich spord, ve kterych je uUcetni jednotka Zalovana k Uhradé
urcité ¢astky.

— Rezerva zdkonnd na opravy dlouhodobého majetku dle zakona ¢. 593/1992 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpisu.

O poutiti rezervy se Uctuje v okamziku, kdy vznikd zadvazek nebo nastava jind skutecnost,
ktera souvisi s realizaci akce, na kterou byla rezerva tvorena.

O zruSeni rezervy se uctuje v okamziku, kdy pominuly ddvody, pro které byla rezerva
tvorena.

V pfipadé schvaleni zadctovani ucetni rezervy zalozi Ucetni pracovnik kartu rezervy
v nasleduijici strukture:

Davod tvorby rezervy

Popis zplsobu tvorby

Stanoveni obdobi rozhodné pro
vypocet jeji tvorby

Odpovédnost za tvoreni rezervy
a jeji zuctovani

EVIDENCE TVORBY A CERPANI
REZERVY

Uvedenad karta rezervy je povazovana za doklad o dokladové inventarizaci pfislusné rezervy.

Za tvorbu, pouZiti a zruseni rezerv zodpovida vzdy prislusnd ucetni odboru finanéniho a
Skolstvi.




Opravné poloiky vyjadfuji prechodné snizeni hodnoty majetku Ucetni jednotky. Ucetni
jednotka tvofi opravné polozky pro splnéni pozadavku spravného, uplného a vérného
zobrazeni predmétu Ucetnictvi. Opravné polozky lze tvofit k:

— dlouhodobému nehmotnému majetku,
— dlouhodobému hmotnému majetku,

—  dlouhodobému finanénimu majetku,

—  zasobam,

—  pohledavkam.

Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému a nehmotnému majetku ucetni jednotka
netvofi.

Opravné polozky k pohleddvkdm se uvadi se vrozvaze ve sloupci ,Korekce” u pfislusné
polozky pohledavek. Opravné polozky k pohledavkdm tvofi ucetni jednotka ve vysi 10% za
ukoncéenych kazdych 90 dnli po splatnosti dané pohleddvky, a to pomoci softwaru.
Pohledavky jsou vedeny v programu Dané, ddvky, poplatky, pohledavky (DDP), v knize
odeslanych faktur (KOF), ktery ke konci kazdého ctvrtleti prislusného roku vypocte opravné
polozky dle splatnosti. Pro vypocet vyse opravné polozky je dlleZité zadat pti predpisu
pohleddvky spravné datum splatnosti.

Tvorba a zvySeni opravnych polozZek se Uctuji prostfednictvim ptislusného uctu naklada.

Snizeni, popfipadé zruseni opravné polozky se uctuje tehdy, pokud pomine dlivod pro
sniZzeni hodnoty prostrfednictvim pfrislusného Uctu ndakladud. PFfi ruseni opravné polozky je
mozné uctovat jen do jeji pavodni vyse.

Za vypoctené opravné polozky promitnuté do Ucetnictvi zodpovida spravce pohledavky.

V pribéhu ucetniho obdobi dochazi k casovému nesouladu mezi vznikem vydaja a nakladq,
pfijm0 a vynosu. Pro zajisténi spravného vysledku hospodareni za pfislusné Gcetni obdobi,
musi Ucetni jednotka do obdobi zauctovat vSsechny naklady a vynosy, které s nim vécné a
Casové souvisi. Povinnost ¢asového rozliSeni vznikda, pokud se uUcetni pfipad tyka vice nez
jednoho ucetniho obdobi, tzn., pokud se uUcetni pfipad vztahuje i k nasledujicim uUcetnim
obdobim.

Na ucty casového rozliSeni Uctuje Ucetni jednotka v prfipadé, kdy jsou znamy tyto
skutec¢nosti:
— vécné vymezeni,
— vyse,
— obdobi, kterého se tykaiji.



Naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asoveé rozlisit ve formé:

— nakladu pfistich obdobi,
— vydajli pristich obdobi.

Vynosy a pfijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit ve formé:

— vynosU pfiStich obdobi,
— pfijma pfistich obdobi.

Dohadné ucty

1) Na dohadné ucty uctuje Ucetni jednotka v pripadé, kdy je znam pouze ucel.

2) Naklady béiného obdobi, u kterych neni k rozvahovému dni zndma vyse je nutno

casové

rozlisit ve formé dohadnych uctd pasivnich.

3) Vynosy béiného obdobi, u kterych neni k rozvahovému dni znama vyse je nutno

casové

rozlisit ve formé dohadnych ucta aktivnich.

4) Polozky musi ucetni jednotka zuc¢tovat v nasledujicim roce.

Uéty ¢asového rozliseni

Casové rozlideni se nepoufije u:

1) Nevyznamné ¢astky nepresahujici 10.000 K¢ tykajici se nakladi za:

Nakup novorocenek, kalendari, PF

Pfedplatné novin a ¢asopisu.

Pfedplatné ucasti na seminafich a kurzech, kde zahdjeni kurzu bylo v minulém
ucetnim obdobi a jeho ukonéeni bude v néasledujicim obdobi.

Prefakturace telefonnich hovor( a dalsi predfakturace nevyznamné hodnoty
(obédy apod.)

Cestovné (pracovni cesty zahdjeny v béZzném obdobi, ukonéené v nasledujicim
obdobi)

VsSech pripadd nakupu materialu (kancelarskych potreb, drobného materialu
pro udrzbu a uklid., paliva) a PHM, které byly u¢inény pred koncem ucetniho
obdobi a byly, pfi dodrZzeni pravidel stanovenych vnitfnim predpisem
zUctovany piimo do nakladd bez pouziti uctu zdsob. V tomto pfipadé nebude
k rozvahovému dni zjistovano, zda byly nakoupené predméty spotiebovany.

2) Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost

Pojistné

Auditorské sluzby a sluzby danovych poradct

Pausalni platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluzby obdobné
Najem dila dle autorského zakona véetné najmu SW



Clenské pfispévky DSO, SMO, MAS, zajmovym sdruzenim pravnickych osob,
kde je obec ¢lenem, pokud nejsou ro¢ni nebo maiji splatnost pred koncem
roku na dalsi obdobi

3) Nevyznamné ¢astky nepresahujici 10.000 K¢ tykajici se vynosu za:

Najmy a sluzby za hrobova mista

Najmy zahradek a dalSich prostor pfijimané v periodach delSich nez jeden rok
Pravidelné se opakujici vynosy (pausalni thrady za sluzby, apod.)

Vynosy budoucich obdobi hrazené dopredu

Uroky z vkladovych Gétd a z poskytnutych a pFijatych pajéek.

4) Vyuctovani sluzeb nakupovanych a uréenych k prefakturaci, kde by se tvofila ve
stejné vySi dohadna polozka aktivni i pasivni, pokut, sankci, mank a Skod, dar( a
ucelovych prostfedkl poskytnutych na dané ucetni obdobi,

5) Hotovosti a cestovného.

Casové rozlideni se pouZije u:

spotreby vody, energii,
pfijatych plnéni,
poskytnutych plnéni,
transfer(l na vice obdobi.

Transfery poskytnuté méstu se vyporadaji na zakladé akceptace zavérecného vyporadani
transferu zaslaného méstem poskytovateli.

Za urceni spravné vySe dohadné polozky a pouziti uctl ¢asového rozliseni, zodpovida vidy
pfislusnd ucetni odboru finan¢niho a Skolstvi.

1) Ucetni jednotka Uctuje v knihdch podrozvahovych G¢td o vyznamnych skuteénostech,

jejichz znalost je podstatnd pro posouzeni majetkopravni situace a jejich

ekonomickych zdroja.

2) V knihach podrozvahovych ucéti se uctuje o skutecnostech, které jsou predmétem

Ucetnictvi, avsak nejsou splnény vSechny podminky pro provedeni Uéetniho zapisu v
hlavni knize, a to jak v prlibéhu Gcetniho obdobi, tak ke konci rozvahového dne.

Majetek ucetni jednotky vedeny na podrozvahovych uctech (vymezeni podrozvahovych

ucta):



Ucet 902 - Na Uctu 902 se povede drobny hmotny majetek, jeho? ocenéni je v hodnoté 0 —
2.999,- K¢ v jednotlivém pfipadé. Jedna se zvlasté o majetek typu:

— elektrospotrebice (radia, TV, varné konvice apod.),

mobilni telefony,

vybaveni kancelati (ndbytek),
— vybaveni jednotek JPO (dychaci pfistroje, hadice, naradi apod.)

Ucet 909 - Na uctu 909 je veden knihovni fond Méstské knihovny, majetek bezuplatné
predany ztfizenym prispévkovym organizacim, vySe ocenéni lesnich porostu.

Ucet 913 - Na tctu 913 jsou Uctovany kratkodobé podminéné pohledavky ze zahraniénich
transfera.

Ucéet 915 - Na Gcétu 915 jsou Uctovany ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z
transfera.

Ucet 953 - Na Uctu 953 jsou Uctovany dlouhodobé podminéné pohleddvky ze zahraniénich
transfera.

Ucet 955 - Na uctu 955 jsou Uctovany ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z
transfera.

Ucet 982 - Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci — zde je UGétovén
zastaveny majetek mésta.

Ucet 992 - Ostatni dlouhodoba podminéna aktiva — zde jsou evidovéna vécna bremena, kde
je mésto jako opravnény.

Ucet 994 - Ostatni dlouhodobd podminéna pasiva — zde jsou evidovana vécna bfemena, kde
je mésto jako povinny.

Ucet 999 - Vyrovnavaci Géet k podrozvahovym Gétdm

1) Tato smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1. 7.2018
2) Timto se rusi smérnice schvdlené Radou mésta dne 22. 12. 2010, bod 3/16 a bod

RM 3/17.
3) Tuto smérnici schvdlila Rada mésta HorSovsky Tyn dne 11. 6. 2018 usnesenim Cislo
RM 85/2.
Vaclav Mothejzik v.r. Ing. Eva Princlova v.r.
starosta tajemnice M&U



